Vnitrni rad
Nazev organizace:Zakladni Skola Ostrava-Stara Béla IC: 61989169
DIC:
Telefon: 596769014

Adresa: Junacka 700 Mobilni telefon: 739219814

724 00 Ostrava 24

Banka: CSOB
Statutarni zastupce: Statutarni mésto Ostrava - méstsky obvod Uget: 221017084/0300
1. Duvod a zplsob zalozeni organizace
1.1 Zfizovatel
Nazev: Statutarni mésto Ostrava-méstsky obvod Stara Béla
Pravni forma: organ uzemni samospravy
ICO: 00845451

Kontaktni informace:

1.2 Vymezeni €innosti
Veskeré sluzby, které jidelna poskytuje jsou v souladu se zfizovaci listinou organizace.
Pracovni postupy probihaji v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zakonem 258/2000 Sb. o ochrané vefejného
zdravi dale upfesného provadéci vyhlaskou 137/2004 Sb. o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi Cinnostech epidemiologicky zavaznych.
1.2.1 Hlavni €¢innost

Jidelna na zakladé zfizovaci listiny poskytuje Skolni stravovani a fidi se vnitinimi pfedpisy, které jsou v souladu se Skolskym
zakonem (561/2004 Sb.) dale upfesnéného provadéci vyhlaskou 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni vyhlasky
€.107/2008Sb.kde jsou zakotvené vyzivové normy a rozpéti finanénich norem pro jednotlivé skupiny stravnika.

Zaméstnancum zafizeni jidelna poskytuje zavodni stravovani dle zakona 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctl dale upfesnéného vyhlaskou 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v pfispévkovych
organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky.

1.2.2 Doplitkova ¢innost

Organizace v souladu se zakonem 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpo¢tli provozuje doplikovou
¢innost , ve které jsou zahrnuty nasledujici sluzby:

- stravovani cizich stravniku

Doplrikova Cinnost se Fidi interni smérnici feditelky Skoly.

2. Provozni fad jidelny

2.1 Administrativni pokyny

2.1.1 Provozni doba - Zaci a pedagogové

Skolni jidelna se otevira v 11,15 a zavira ve 14 hodin /pokud neni v mimoradnych pfipadech véas oznameno jinak/. Tuto
dobu mohou stravnici nebo jejich zakonni zastupci vyuzit k vyfizeni riznych nalezitosti, které se tykaji stravovani nebo skoln
jidelny. Pokud tato doba nevyhovuje, je mozné si dohodnout schiizku telefonicky na Cisle 596769014 .

Obédy se vydavaji ve vSech dnech Skolni vyuky v dobé
od 11:45 do 14:00 hodin (pokud neni v mimoradnych pfipadech v€as oznameno jinak).

Vydej presnidavky MS 9,00 hodin

Vydej obédu MS 11,25hodin
Vydej svaciny MS 13,30hodin
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2.1.2 Provozni doba - cizi stravnici

Obédy se vydavaji ve vSech dnech Skolni vyuky v dobé od 11:15 do 14:00 hodin (pokud neni v mimofadnych pfipadech v&as
oznameno jinak). Cizi stravnici pokrm konzumuji na jim vyhrazenych mistech, ktera jsou prostorové oddélena od mist pro
ucastniky Skolniho stravovani.

2.1.3 Provozni doba - vydej do jidlonosic

Obédy se vydavaji ve vSech dnech Skolni vyuky v dobé od 11:15 do 11:45 hodin (pokud neni v mimofadnych pfipadech v&as
oznameno jinak).

V dobé od 11,46 - 14,00hod. si odebrany obéd na tacku preklada stravnik k tomu vymezeném prostoru

sam.

2.1.4 Cenik

Stravnici MS 3 — 6 let: 38.....K¢
Stravnici MS 7 let: 46..... K¢
Stravnici 7 — 10 let: 28...... Ké
Stravnici 11 — 14 let: 32...... Ké
Stravnici 15 let a vySe: 36......KE
Zaméstnanci: 36...... Ké
Cizi stravnici: 82...... Ké
Identifikaéni médium: 120...K¢

Identifikaéni médium slouzi stravnikiim po celou dobu dochazky do Skolni jidelny. PFi ztraté jsi musi stravnik zakoupit nové
médium. Stava se majetkem kupujiciho. Nevraci se zpét, nevykupuje se.

21.5 Systém plateb stravného

Na pocatku stravovaciho obdobi je vybrana zaloha ve vySi cca 1,5 nasobku mési¢niho stravného, tedy 800,--K& u
zaméstnanc( $koly, 1000,--K& u zaka ZS a MS, 2000,--K¢& u cizich stravnikd.

Po uplynuti prvniho stravovaciho mésice stravnik doplaci svou skute¢nou spotiebu. Dochazi tak k dorovnani zalohy do
puvodni vySe a to nejdéle do 10. dne nasledujiciho mésice.

S koncem stravovaciho obdobi (v pribéhu ¢ervence) dojde k Fadnému vyuctovani zalohy. Vraceni preplatku jistiny.

2.1.6 Inkasni zpUsob platby

Stravnik (pfipadné jeho zastupce) musi v penéznim astavu zajistit souhlas s inkasem. Doporu€ujeme nastavit limit na 1000
K¢ jednou mé&siéné pro jedno dité. Cizi stravnici 2000K¢&. Cislo bankovniho Gétu: 221017084/0300, udel platby-stravné a
jméno zaka, variabilni symbol stravnika je k dispozici u vedouci $kolni jidelny na inkaso se neuvadi. VS slouzi pro pfipadné
jednorazové platby. Nutné nahlasit vedouci Sk.jidelny &islo bankovniho uétu, ze kterého budou inkasni platby probihat.

2.1.7 Platby trvalym prikazem k uhradé

Nejsou vhodné, protoze je zaveden systém inkasa.

2.1.8 Hotovostni platby

Skolni jidelna hotovostni platby neumoziuije.

2.1.9 Platby smluvni organizace

Smluvni organizace hradi odebrané obédy bezhotovostné za uplynuly mésic. Podrobnosti tohoto vztahu jsou definované v
uzaviené smlouvé o poskytovani stravovani.

2.1.10 PrihlaSovani obédu

VSechny stravniky, ktefi nenahlasi zménu ve stravovani, pfihlasuje po cely Skolni rok vedouci jidelny. PfihlaSovani novych
stravnikd je mozné provést denné v pracovni dny do 13 hodin v kancelafi ved. jidelny.

V pfipadé zapomenuti identifikacniho média, je tfeba tuto skute¢nost nahlasit vedouci kuchafce, ktera stravnikovi po
ovérfeni na PC obéd vyda.
Dojde-li ke ztraté, musi si stravnik zakoupit médium nové.

Vedouci stravovaciho zafizeni vyvéSuje jidelni¢ek na nasténce ve Skolni jidelné a internetové adrese:

www.strava.cz
zarizeni:3158
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Zde je také mozné provést odhlasku/prihlasku obéda (pfistupové informace jsou k dispozici u vedouci skolni jidelny).

2.1.11 Odhlasovani stravy

Zpusoby odhlasovani stravy:

1.www.strava.cz denné 24 hodin pfedem/tzn. do 13 hodin na nasledujici den/.

Vyjimku tvofi PONDELI , kdy je mozné se odhlasit béhem vikendu a v PONDELI nejpozdéji véak do 7,00 hodin rano.
Zadate:

&islo zafizeni 3158 a své pfihlasovaci Udaje. Kdo nema, mdze si vyFidit v kancelafi SJ.

2. SMS zpravy na tel. Cisle 737206697 do 14 hodin. Zprava se sklada: Cisla zafizeni,pfihlaSovaciho jména,hesla,odhlasky
nebo pfihlasky. Priklad:3158,novakjan,obedy,027-31

Cena SMS je uctovana dle nastaveni ceny SMS majitele mobilniho aparatu. /zruseno z diivodu minimalniho zajmu o tuto
sluzbu dne 1.7.2019.

3. Kdo nema moznost na PC, tak v kancelafi SJ vlastnim zapisem odhlagky stvrzenym podpisem. Vzdy plati 24hodin
pfedem. Dnes do 13 hodin na zitra. Vyjimku tvofi pondéli, kdy je mozno se odhlasit nejpozdéji v pondéli do 7,00hod.

4. Ve vyjimecnych pfipadech telefonicky na Cisle 596769014/napf. na pfelomu dvou mésic(, kdy jesté neni vlozen jidelniek
na novy mésic/. Vedouci SJ odhlasku zapi$e do sesitu odhlasek, a zakonny zastupce nebo Zak si musi pfijit odhlasky
dodate¢né podepsat.

5. Hromadné odhlasky zakd a zaméstnanct Skoly

v pfipadé prazdnin, feditelského volna provadi vedouci skolni jidelny.

6. V ramci zkvalitfiovani sluzeb jidelny Vam nabizime novou sluzbu - mobilni aplikaci Strava.cz pro Android.

Mobilni aplikaci strava.cz pro telefony a tablety s operacnim systémem Android si mizete zdarma stahnout na GooglePlay,
odkaz najdete na www.strava.cz

Pokud strava neni odhldSena a vyzvednuta, propada bez nahrady.

Jedna-li se o u€astnika Skolniho (zvyhodnéného) stravovani, ma na toto stravovani narok jen v 1. den nepfitomnosti ve
Skole. Pokud nedojde k odhlaseni obé&da ani v nasledujicich dnech bude (v souladu s vyhlaskou 107/2005 Sb. o Skolnim
stravovani § 4 odst. 9) stravniku (zaku) uétovana plna cena obéda.

Za’k 7-10let 68,--K&
Za&k 11 -14let  72,--KE
Zak 15let 76,--K¢&

MS 3-6let presnidavk 17,--K¢
MS presnidavka+obéd 61,--KC
MS pf.+obéd+svalina 78,--K¢&

MS 7 let pfesnidavka  17,--K¢&
MS presnidavka+obéd 69,--K¢
MS pf.+obéd+svacina 86,-K¢

Jedna-li se o U€astnika zavodniho stravovani (zaméstnanci organizace), ma (dle vyhlasky 84/2005 Sb. o nakladech na
zavodni stravovani a jejich Uhradé v pfispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky § 3 odst.3)
narok na zavodni stravovani, pokud v dany den na pracovisti odpracuji alespori 3 hodiny, jinak je tomuto stravniku uctovana
plna cena obéda (viz cenik ).

Zaméstnanci 76,--K¢

Pdklady-Absence zaku, ktefi odebiraji obédy odevzdaji povéfeni zastupci ZS a MS posledni pracovni den v mésici,
nejpozdéji do 10 hodin vedouci SJ ke kontrole neopravnéné stravy.

2.1.1 Vlastni stravovani

Vstup jednotlivych skupin stravnikd do prostor jidelny je stravnikim dovolen jen v pfislusné provozni dobé. Nemocnym
stravnikim je vstup do jidelny zakazan.

Po vstupu do jidelny se stravnici fadi do fronty, pfipravi si identifikacni médium, pfed vydejnim okénkem si vezmou tac a
pfibor. Na vydejnim misté se prokazi médiem. Polévka, salaty, ovoce a napoje maji samoobsluzna vydejni mista.

Vydan4 strava je urCena ke konzumaci v jidelné&, stravnici ji neodnéseji z mistnosti. Konzumace probiha vsedé u stolu.
Po konzumaci stravnik odnese pouzité nadobi k pfislusSnému okénku.

Po celou dobu pfitomnosti v prostorach skolni jidelny stravnici zachovavaji osobni bezpecnost, hygienu stravovani a
spoleCenska pravidla.
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21.2 Uklid
Bézny uklid (stravou znécisténa podlaha, stoly...) v dobé provozni doby zaijistuji v jidelné pracovnice kuchyné na pozadani
stravnikud ¢i dozoru.
Uklid po skon&eni provozni doby zajistuje pracovnice $kolni jidelny.

21.3 Dozor

Dozor ve Skolni jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci organizace.

Je dohlizeno na dodrzovani bezpec&nosti, hygienickych zasad a zasad spoleGenského chovani. Dozor reguluje osvétleni a
vétrani, upozornuje zaméstnankyné kuchyné na mozné nebezpeci z hlediska hygieny a bezpecnosti (rozlita polévka...)

Dojde-li k urazu stravnikd, ohlasi dozirajici Uraz vedouci $kolni jidelny (v pfipadé jeji nepfitomnosti vedouci kuchafce, ktera
mu poskytne prvni pomoc, a provede zapis v knize trazd.

Nikdo z personalu kuchyné ani ugitelsky dozor nema pravo nutit zaky k dojidani jidel.
Stravnik , jehoz chovanim vznikla Skolni jidelné Skoda, je povinen tuto Skodu nahradit.

V pfipadé opakovaného nedodrZovani tohoto provozniho fadu, ma vedouci Skolni jidelny pravo vyloudit stravnika ze
stravovani.

Do prostoru Skolni jidelny je zakazan vstup osobam, které se v jidelné nestravuji./tyka se rovnéz zakonnych zastupcu/.

3. Vnitini smérnice k ochrané osobnich udaju

3.1 Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je vydana feditelkou Skoly na zakladé zakona 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a na zakladé zakona
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen "Skolsky zakon")a plati pro
vSechny zaméstnance SJ.

3.2 Pristup k udajim

K shromazdénym datiim maiji povoleny pfistup tyto osoby:

vedouci SJ, vedouci kucharka

3.3 Likvidace osobnich udaju

1) Likvidace osobnich Udaju bude provedena okamzité, jakmile pomine Ucel, pro ktery byly osobni Udaje zpracovany. Jestlize
jsou vSak osobni Udaje soucasti dokumentu Ci spisu, které se eviduji podle zvlastniho zakona (napf¥. zakona o ucetnictvi
nebo spisového zakona) mohou se zlikvidovat az to povoli tento zakon.

2) Likvidace osobnich tdaju bude provedena zpusobem, ktery zajistuje, ze udajd nebude zneuzito.
3) Za dozor nad likvidaci osobnich udaju odpovida pracovnik povéfeny feditelem Skoly.

4) Likvidovany nejsou ty osobni Udaje, které jsou soucasti spisu, jenz podléha archivaci. Archivovany spis musi byt uloZzen
tak, aby nedoSlo k jeho zneuziti. Pfistup k archivovanému spisu maji jen osoby poucené o zakazu zneuziti, které to stvrdi
svym podpisem.

3.4 Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

1) Spravce je pfed zahajenim zpracovani dat pfisluSnou osobu povinen informovat o tom, v jakém rozsahu a pro jaky ucel o
ném budou osobni data shromazdovana, kdo a jakym zplisobem bude osobni data zpracovavat a komu osobni Gdaje slouzi
a musi ho informovat o jeho pravu k pfistupu k osobnim Gdajam

(tento souhlas je soucasti pfihlasky ke stravovani)

2) Ke zpracovani musi dat pfisluSna osoba svUj pisemny souhlas. Tento souhlas musi byt ulozen po celou dobu
zpracovavani osobnich dat. Takovy souhlas neni nutny, je-li zpracovani dat provadéno na zakladé stanoveném zvlastnim

zakonem
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3) Pozada-li o to osoba, o niz jsou vedena osobni data, umozni mu spravce nahlédnuti do jeho spisu. V pfipadé nezletilého
zaka mUze o nahlédnuti do spisu pozadat jen jeho zakonny zastupce.

3.5 Zasady
3.5.1 Uchovavani udaju
Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k Gcelu jejich zpracovani.
4. Zavérecna ustanoveni

Provozni fad Skolni jidelny je bezezbytku zavazny pro vSechny zaméstnance organizace i U¢astniky stravovani.
Original provozniho fadu je vyhotoven ve dvou provedenich, kdy jedno je ulozeno u feditele Skoly a druhé u vedouci Skolni
jidelny, zde je mozné pozadat o jeho kopii. Kopie je vyvéSena na nasténce vedle jidelniho lisku a pfikladana organizacim
jakou pfiloha ke smlouvé o poskytovani stravovani.
Tento pfedpis nabyva uc€innosti dnem jeho vyhlaSeni a je platny do vyhlaSeni pfedpisu nového.

4.1 Podpisy
Podpis vedouci 8kolni jidelny:

Podpis feditele organizace:

Dne: 25.06.2020 Strana: 5



